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1. Tillampning och avgransning

Detta integritetsmeddelande galler M Refine Group AB nar moderbolaget behandlar personuppgifter i egenskap av
personuppgiftsansvarig. Meddelandet beskriver exempelvis behandling som sker i moderbolagets ledning,
koncerndvergripande administration, investor relations, forvarvs- och transaktionsarbete, bolagsratt, viss
ekonomiadministration, IT- och sakerhetsstyrning samt andra funktioner dar M Refine Group AB sjalv bestdmmer dndamal
och medel for behandlingen.

Meddelandet omfattar inte personuppgiftsbehandling som utférs av M Refine Groups dotterbolag. Varje dotterbolag ar en
egen juridisk person och ansvarar sjalvstandigt for sina behandlingar, sin registerférteckning, sina rattsliga grunder, sina
lagringstider och sin information till registrerade.

2. Overgripande integritetsmeddelande fér hemsida

M Refine Group AB varnar om din personliga integritet. | detta integritetsmeddelande beskriver vi hur M Refine Group AB
behandlar personuppgifter om dig som exempelvis kundkontakt, leverantérskontakt, samarbetspartner, kandidat,
medarbetare, aktieagare, investerarkontakt, radgivare, foretradare, systemanvandare eller annan person som kommer i
kontakt med moderbolagets verksamhet.

Med personuppgifter menas all information som direkt eller indirekt kan kopplas till en levande fysisk person. Med
behandling menas exempelvis att vi samlar in, registrerar, lagrar, anvander, delar, arkiverar eller raderar personuppgifter.

M Refine Group AB ar personuppgiftsansvarigt nar bolaget bestammer andaméalen och medlen fér en viss behandling.

Vid fragor om M Refine Group AB:s behandling av personuppgifter kan du kontakta oss via privacy@mrefinegroup.com.

2.1 Varifran samlar vi in personuppgifter?

direkt fran dig, exempelvis nar du kontaktar oss, soker arbete, rapporterar ett arende, anvander vara system eller ingar
avtal,

fran det bolag eller den organisation du foretrader, exempelvis kund, leverantér, radgivare, investerare eller
samarbetspartner,

fran interna system och processer, exempelvis HR, ekonomi, IT, behdrigheter, loggar och support,

fran offentliga register, myndigheter, banker, revisorer, jurister, finansiella radgivare eller andra externa parter nar det
behdvs for ett sarskilt &ndamal,

fran tekniska system, exempelvis signeringsverktyg, korjournal, inloggningssystem, sakerhetsloggar och backup.

2.2 Varfor behandlar vi personuppgifter?

Excrmpel p andama Eremper

Kund-, leverantors- och affarsrelationer Administrera kontaktuppgifter for kunders Kundkontaktregister,
foretradare och kontaktpersoner i Betalningsadministration,
affarsrelationer.; Hantera fakturering, Leverantorskontaktregister, Reklamations-
betalningar, paminnelser och ekonomisk och leverantdrsarenden, Fakturering,

uppféljning av kundfordringar.; Administrera  InkOpsprocess, Leverantorsavtalsprocess,
kontakt med leverantorers foretradare och Tjansteleverans, Kundavtal och avtalsarkiv
kontaktpersoner inom inkdp och

avtalsrelationer.

Ekonomi, betalning och bokféring Berakna, dokumentera och redovisa Billeasing — skatte- och bokféringsunderlag,
bilférman samt bevara Betalningsadministration,
rakenskapsinformation.; Hantera Koncernredovisning, Fakturering, Lagring
fakturering, betalningar, paminnelser och av ekonomisk data

ekonomisk uppféljning av kundfordringar.;
Konsolidera dotterbolag, uppratta
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HR, rekrytering och anstallning

Bolagsadministration, IR och agarfragor

Forvarv, transaktioner och juridik

IT, sékerhet och support

Visselblasning och regelefterlevnad

Digital signering

koncernredovisning och hantera
rapporteringsunderlag.

Administrera tilldelning, anvandning,
kontakt med finansbolag och praktisk
hantering av férmansbil.; Administrera
rekryteringsprocessen, kommunicera med
kandidater och bedéma lamplighet.;
Administrera onboarding, kontoskapande,
introduktion, utrustning och praktiska
atgarder vid nyanstallning.

Fora och bevara aktiebok samt
administrera agarforandringar och
bolagsrattslig dokumentation.; Hantera
radgivardialog, projektmaterial och
kontaktuppgifter infor
kapitalmarknadsaktiviteter.; Publicera och
bevara finansiell och regulatorisk
information till marknaden, aktiedgare och
intressenter.

Hantera juridisk radgivning avseende avtal,
férvarv, bolagsratt, tvister och
regelefterlevnad.; Identifiera, kontakta och
fora dialog med agare/féretradare till
potentiella férvarvsobjekt.; Administrera
forvarvsprocess, avtal, beslut, closing,
integration och dokumentation av
genomforda eller langt gangna
transaktioner.

Administrera anvandarkonton, identiteter,
behdrigheter, roller och atkomst till system.;
Hantera IT-support, felsdkning, tekniskt
anvandarstod och drendehistorik.; Logga
och félja upp atkomst, autentisering och
administratorsatgarder for sékerhet,
sparbarhet och incidenthantering.

Ta emot, bedéma, utreda, aterkoppla och
dokumentera visselblasararenden i enlighet
med visselblasarregelverk.

Signera, verifiera och bevara avtal och
andra bolagsrelaterade dokument digitalt.

2.3 Vilka personuppgifter behandlar vi?

Billeasing — formansadministration,
Rekrytering, Onboarding, Franvaro- och
ledighetsadministration, Rehabiliterings-
och sjukfranvarohantering,
Personaladministration / personalakt,
Léneadministration, Offboarding, Digital
koérjournal — skatteunderlag, Digital
korjournal — detaljerade...

Aktieboksadministration, Finansiell
radgivning, Investor Relations —
regulatorisk rapportering, Investor Relations
— kontaktlistor och dialog

Juridisk radgivning, Foérvarvsdialog — initial
kontakt, Forvarvsprocess — transaktion och
avtal, Due Diligence

Identitets- och behdrighetsadministration,
IT-support, Atkomst- och
sakerhetsloggning,
Sakerhetsincidenthantering, Backup och
aterstallning

Visselblasarhantering

Digital signering

Vilka uppgifter vi behandlar beror pa relationen och dndamalet. Det kan bland annat vara namn, arbetskontaktuppgifter,
roll, bolag, kommunikation, avtalsuppgifter, faktura- och betalningsuppagifter, signeringsmetadata, behoérighetsuppagifter,
loggar, supportinformation, rekryteringsunderlag, anstaliningsuppgifter, I6ne- och skatteunderlag, franvaro- och
rehabiliteringsuppagifter, fordons- och kérjournalsuppgifter, agaruppgifter, investerarkontakter, visselblasaruppgifter och

uppgifter i juridiska arenden.

Vi ska inte behandla fler uppgifter an vad som behdvs. Fritextfalt, bilagor, e-post, exportfiler och lokala arbetskopior ska

darfor anvandas restriktivt.

2.4 Vilken rattslig grund anvander vi?

Ritisig grund A L

Avtal

Rattslig forpliktelse

Berattigat intresse

Samtycke
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Nar behandlingen behdvs for att inga,
administrera eller fullgéra avtal.

Nar lag kraver behandling eller bevarande.

Nar vi har ett berattigat
verksamhetsintresse som vager tyngre an
motstaende integritetsintressen.

Nar behandlingen bygger pa ett frivilligt,
sarskilt, informerat och aterkalleligt
samtycke.

M Refine Group AB

Kundavtal, leverantérsavtal, digital
signering, tjansteleverans,
férmansadministration.

Bokféring, skatt, Idneadministration,
aktiebok, visselblasning, regulatorisk
rapportering.

Kund- och leverantdrskontakter, IT-
sakerhet, support, juridisk radgivning, IR-
dialog.

Extern publicering av vissa

medarbetaruppgifter eller bilder dar
samtycke anvands.

Version 1.0



REFINE
GROUP

Rattsliga ansprak / sarskilda undantag Nar uppgifter behovs for rattsliga ansprak Juridiska arenden, rehabilitering, tvister,
eller nar sarskilda regler ger stod for incidenter, vissa visselblasararenden.
kansliga uppgifter.

2.5 Kansliga personuppgifter, personnummer och uppgifter om lagoévertradelser

| vissa begransade situationer kan vi behandla kansliga personuppgifter, till exempel uppgifter om halsa i franvaro- och
rehabiliteringsarenden eller uppgifter som férekommer i visselblasararenden, juridiska arenden eller due diligence. Sadana
uppgifter behandlas endast nar det finns sarskilt stdd enligt GDPR eller annan tillamplig ratt, och atkomsten ska
begransas.

Personnummer anvands bara nar det ar tydligt motiverat med hansyn till andamalet, saker identifiering eller lagkrav.
Uppgifter om lagovertradelser behandlas endast nar det finns rattsligt stdd och tydligt behov.

2.6 Delning, bitraden och éverforingar

M Refine Group AB kan dela personuppgifter med interna funktioner i moderbolaget och, nar det ar nédvandigt for
koncernadministration, styrning, rapportering eller tjansteleverans, med relevanta dotterbolag. Vi kan aven dela uppgifter
med externa mottagare sasom banker, revisorer, jurister, myndigheter, finansiella radgivare, kunder, leverantorer,
systemleverantorer, personuppgiftsbitraden, forsakrings- och fordonsleverantorer, visselblasarleverantér och
signeringstjanst.

Nar en leverantor behandlar personuppgifter for var rakning upprattas ett personuppgiftsbitradesavtal. Om behandling sker
utanfér EU/EES ska det finnas giltig 6verféringsgrund och lampliga skyddsatgarder.

2.7 Hur lange sparar vi personuppgifter?

Vi sparar personuppgifter sa lange de behdvs fér andamalet och darefter bara om lagkrav eller annat berattigat skal kraver
fortsatt lagring. Lagringstiden varierar mellan behandlingar. Ekonomiskt material kan behdva sparas enligt
bokféringsregler, medan kontaktuppgifter, arbetskopior, loggar, supportarenden och rekryteringsunderlag normalt ska
gallras tidigare.

Nar uppgifter inte langre behdvs ska de raderas, avidentifieras eller anonymiseras. Gallring ska omfatta bade
primarsystem och sekundara ytor som e-post, exportfiler, delade mappar, lokala filer och tillfalliga arbetskopior.

2.8 Dina rattigheter

ratt till information och tillgang till dina personuppgifter,

ratt att begara rattelse eller radering i vissa fall,

ratt att begara begransning av behandling i vissa fall,

ratt att invanda mot behandling som grundas pa berattigat intresse,
ratt till dataportabilitet nar forutsattningarna ar uppfylida,

ratt att aterkalla samtycke nar behandling grundas pa samtycke.

Kontakta oss via privacy@mrefinegroup.com om du komma i kontakt med var Dataskyddskoordinator, eller pa annat vis
vill utéva dina rattigheter.

Du har aven ratt att Iamna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).
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